PEMERINTAH PROVINS|I DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA

BADAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA
Telepon : 021 3865580 — 021 3865581
Fax. 3865662
JAKART A Kode Pos : 10160

PENGUMUMAN PENGADAAN
TENAGA AHLI PENDUKUNG TEKNIS

UNIT PELAKSANA TEKNIS PUSAT PENGEMBANGAN KOMPETENSI DAN
KEBIJAKAN PUBLIK BADAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA

PROVINSI DKI JAKARTA
Nomor : 1378/PPBJ-UPT PPKKP/XI1/2023

Sehubungan dengan rencana Pengadaan Belanja Barang dan Jasa Tenaga Ahli Unit

Pelaksana Teknis Pusat Pengembangan Kompetensi dan Kebijakan Publik Badan

Pengembangan Sumber Daya Manusia Provinsi DKI Jakarta Tahun Anggaran 2024,

dengan ini diumumkan formasi tenaga ahli yang dibutuhkan:

No Jabatan Jumlah Kebutuhan
1 | Creative Concept Developer | 1orang
2 | Event & Promotion Specialist - 1 orang
3 | Public Relation Specialist S it 1 orang
4 | Web Developer 1 orang
5 | Photo & Video Specialist 1 orang
6 | Data Base Analyst - 1 orang
7 | Social Media Specialist - 1 orang
|. PERSYARATAN

A. Persyaratan Umum

1.

9 NS o b eN

10.

Warga Negara Indonesia;

Berusia maksimal 35 tahun (per 1 Januari 2024);

Memiliki Kartu Tanda Penduduk, diutamakan wilayah Jabodetabek:

Memiliki Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP);

Mampu mengoperasikan Microsoft Word, Excel, Power Point, Aplikasi Meeting, dll;
Sehat jasmani dan rohani;

Mampu berbahasa Inggris, baik lisan maupun tulisan;

Memiliki Surat Pengalaman Bekerja dari tempat/instansi bekerja terakhir jika sudah
mempunyai pengalaman kerja;

Mampu bekerja dalam situasi penuh tekanan, bekerja sama dalam tim, mempunyai
wawasan luas serta dapat menyelesaikan pekerjaan sesuai target;

Memiliki inisiatif, disipilin kerja, serta integritas dan komitmen selama bekerja dan

keinginan belajar yang tinggi



B. Persyaratan Khusus

Tugas Utama :

Menyusun, merencanakan, dan
mengelola website UPT PPKKP
meliputi update konten, design,
kalender event dan dokumuen
publikasi lainnya

No Jabatan Kode Persyaratan Khusus
) Posisi

1 Creative Concept Developer. CCD . Latar Belakang Pendidikan
Tugas Utama : Minimal S1 Jurusan Manajemen
a. Membuat konsep dan membantu dan limu Komunikasi:

pelaksanaan kegiatan layanan . Diutamakan memiliki karya tulis
pendidikan dan pelatihan strategis, iiImiah yang pernah
workshop, seminar, webminar, & dipublikasikan.
podcast nasional serta
internasional.
b. Membangun jejaring dan
kolaborasi potensial

2 Event & Promotion Specialist EFS . Latar Belakang Pendidikan
Tugas Utama : Minimal S1 Jurusan Manajemen
a. Membuat riset pasar untuk analisa | Pemasaran/ limu Komunikasi/

kebutuhan dan rekomendasi |' Statistika/ Matematika;

pengembangan jasa layanan . Terbiasa menggunakan aplikasi
b. Menyusun dan melaksanakan digital marketing.

rencana pemasaran dan promosi

layanan/ kegiatan.

3 | Public Relation Specialist PRS . Latar Belakang Pendidikan
Tugas Utama : Minimal S1 Jurusan limu
Melakukan koordinasi, Komunikasi;
korespondensi, dan kolaborasi . Diutamakan memiliki
dengan instansi/ lembaga/ organisasi pengalaman kerja dengan
dalam negeri dan luar negeri dalam lembaga nasional, multi nasional,
rangka pengembangan kerja sama dan atau dibidang terkait yang
dan kegiatan UPT PPKKP dibuktikan dengan portofolio/

surat pengalaman kerja.

4 | Web Developer WD . Latar Belakang pendidikan

minimal S1 Web Development/
Programming/ Informasi
Teknologi;

. Terbiasa menggunakan aplikasi

pengembangan web;

. Diutamakan memiliki

pengalaman Kerja dibidang
pengembangan web yang
dibuktikan dengan portofolio/
surat pengalaman kerja.




Tugas Utama :

a. Merencanakan dan mengelola
publikasi seluruh media sosial
UPT PPKKP

b. Melakukan analisis data untuk
memberikan gambaran pengaruh/
dampak terhadap pengembangan
layanan

5 | Photo &Video Specialist PVS . Latar Belakang pendidikan
Tugas Utama : minimal S1 Jurusan Design
a. Melakukan identifikasi kebutuhan Grafis atau jurusan lain terkait;
,melaksanakan pengambilan, . Mampu menggunakan beragam
melakukan pemilihan dan aplikasi atau platform
penyuntingan konten visual penyuntingan;
kegiatan/ layanan. . Diutamakan memiliki

b. Menyusun publikasi elemen visual pengalaman kerja terkait
seperti e-poster,logo untuk penyusunan konten kreatif yang
kegiatan promosi layanan dan dibuktikan dengan portofolio/
kegiatan surat pengalaman kerja.

6 | Data Base Analyst DBA . Latar Belakang pendidikan
Tugas Utama : minimal S1 jurusan statistik/
Mengolah, mengumpulkan dan matematika;
menganalisa data dan informasi . Diutamakan memiliki karya tulis
untuk mendapat rekomendasi ilmiah yang pernah
kebijakan dipublikasikan.

7 | Social Media Specialist. SMS . Latar Belakang Pendidikan

minimal S1 Jurusan Manajemen
Pemasaran & limu Komunikasi:

. Terbiasa menggunakan dan

mengoptimalkan penggunaan
aplikasi media sosial

. Memiliki pengalaman kerja

dibidang terkait yang dibutikan
dengan surat pengalaman kerja.

C. Jadwal Pelaksanaan Tahapan Rekrutmen

No Tahap Tanggal
1 | Pengumuman Rekrutmen 20 — 22 Desember 2023

2 | Pendaftaran dan Pemasukan Berkas 20 — 22 Desember 2023

(online)

3 | Pengumuman Seleksi Administrasi 27 Desember 2023

3 | Wawancara 28 Desember 2023

4 | Pengumuman Hasil Akhir 29 Desember 2023

D. Tata Cara Pendaftaran

1) Surat Lamaran beserta dengan seluruh kelengkapan administrasi dikirimkan secara

online ke : jppc.strategic@gmail.com




Batas waktu pengiriman surat lamaran dan kelengkapan administrasi selambatnya

tanggal 22 Desember 2023, pukul 16.00 WIB, melalui email dengan menyertakan

kode posisi yang ingin dilamar pada subject email.

2) Berkas lamaran dan kelengkapan administrasi yang wajib dikirimkan antara lain :

1. Menyampaikan surat lamaran dengan menuliskan kode posisi yang ingin

dilamar, serta melampirkan :

a.

b
C.
d
e

g.
h.

Daftar Riwayat Hidup Lengkap beserta dengan foto diri.
Fotocopy Kartu identitas diri (KTP/SIM/Passport/lainnya yang sah)
Fotocopy Kartu NPWP yang masih berlaku
Fotocopy ljazah Pendidikan terakhir & transkrip nilai akademik
Fotocopy Surat Pengalaman (Parklaring) untuk posisi yang memiliki kualifikasi
pengalaman kerja
Portofolio pekerjaan yang pernah dilakukan terkait dengan persyaratan posisi
yang dilamar.
Fotocopy Sertifikat Keahlian pendukung (bila ada)
Dokumen Pakta Integritas (ditanda tangani diatas materai) yang dapat diunduh
pada link https://bit.ly/FORMORJPPC24

2. Menyampaikan surat pernyataan bermaterai yang berisi :

a.
b.

Tidak menuntut untuk diangkat sebagai calon PNS dan/atau PPPK

Kesanggupan melaksanakan tugas yang diberikan sesuai dengan perjanjian

kerja dengan BPSDM Provinsi DKI Jakarta

Kesanggupan memenuhi jam kerja, dan ditempatkan sesuai dengan kebutuhan

BPSDM Provinsi DKI Jakarta

Bersedia dievaluasi secara periodik oleh pemberi kerja dan bersedia untuk

melaksanakan perubahan yang diharapkan

Tidak memiliki hubungan keluarga inti (orang tua / anak / saudara(i) kandung)

dan/atau pasangan (suami/ istri) yang bekerja di BPSDM Provinsi DKI Jakarta

Tidak merokok di tempat kerja dan atau saat bekerja/berdinas

*) Format Surat Pernyataan dapat didownload dalam link
https://bit.ly/FORMORJPPC24

Il. PRINSIP DASAR REKRUTMEN
1. Setiap Calon Tenaga Ahli tidak terdaftar sebagai ASN atau anggota TNI/Polri

ataupun karyawan tetap di tempat lain.

2. Setiap Calon Tenaga Ahli hanya boleh mendaftar pada satu posisi.



Setiap Calon Tenaga Ahli wajib mengikuti setiap tahap yang diselenggarakan, jika
ada tahapan yang tidak diikuti maka akan dinyatakan gugur.

Hanya calon Tenaga Ahli yang lolos seleksi administrasi yang akan dlolos untuk
mengikuti proses rekrutmen selanjutnya yaitu wawancara.

Seluruh proses pengadaan Tenaga Ahli di Lingkungan UPT Pusat Pengembangan
Kompetensi dan Kebijakan Publik Badan Pengembangan Sumber Daya Manusia
Provinsi DKI Jakarta Tahun 2023 Tidak dipungut biaya.

Tenaga Ahli yang diterima harus tunduk dan patuh pada peraturan dan kontrak kerja
yang telah disepakati bersama, sanggup melaksanakan tugas yang diberikan sesuai
dengan perjanjian kerja, sanggup memenuhi jam kerja sesuai dengan kebutuhan dan
tidak akan menuntut untuk diangkat menjadi Aparatur Sipil Negara (ASN)
Pemerintah Provinsi DKI Jakarta.

Hasil keputusan panitia berlaku mutlak dan tidak dapat diganggu gugat.

Apabila di kemudian hari, pelamar terbukti memberikan data palsu, maka

kelulusannya dinyatakan batal

Jakarta, 20 Desember 2023

Pejabat Pengadaan Barang Jasa

UPT. Pusat Pengembangan Kompetensi

dan Kebijakan Publik
BPSDM Provinsi DKI Jakarta,

X19).a,

Ardini Nurfitria



